[bookmark: _GoBack]【结项相关】国家社科基金鉴定结项材料要求
  国家社科基金现已启动线上办理重要事项变更、结项等业务，项目负责人需登录国家社会科学基金项目科研创新服务管理平台https://xm.npopss-cn.gov.cn/ 点击“中后期管理”进入到中后期系统，然后在登陆框中点击“个人用户注册”来注册一个账号，用注册的账号登录系统，负责人的登录账号始终是本人注册时填写的邮箱账号。
  注册后需联系科研处进行账户审核后才可登陆系统。如注册账号后登陆平台未看到自己的国社科项目请联系科研处为您补充完善证件号码，完善后刷新页面即可看到。进入系统后先补充个人基本信息，后点击“我的项目”，在操作栏下选择所要办理业务【变更申请、预算调整、申请结项】。
  一、重要事项变更申请
  一般包括延期、变更责任人、变更成果形式、变更项目名称、研究内容有重大调整、变更责任单位、变更课题组成员、自行申请终止、撤项等事项变更。
                         [image: ]
  首先点击查看“各类变更的审批流程图”，按照各类事项变更的流程及具体要求提交变更申请，提交后及时联系科研处进行审批。仅在系统提交，无需提交纸质版。
  二、项目结项申请
  点击操作栏下“申请结项”，进入结项申请。
  1、填写基础信息
  首先下载《总结报告》和《最终成果简介》模板，并按照模板内要求进行填写，并在基础信息中以附件形式上传。
  查重报告须为知网提供的检测报告，在作者栏填写所有课题组成员名字，重复率低于20%（以去除本人的重复率为准）。
  因实行双向匿名通讯鉴定制度，项目负责人申请鉴定结项时，不得在鉴定结项成果中注明本人和课题组成员的姓名、单位及其他相关信息。实行成果先鉴定后出版制度。少数项目成果确需先出版的，须报经全国社科规划办批准。对于违反规定擅自出版的，视为项目负责人自行终止相关资助协议，全国社科规划办将按有关规定追回或扣留该项目研究经费。具体格式参照附件。
  2、支出明细账
  需到计财处预算科打印项目支出明细账，并加盖财务章及审计公章，盖章扫描后上传系统。如预算有调整需附调整说明并上传系统。
  3、课题组主要成员
  补充课题组成员信息，须与项目申请书一致，如有变动须在结项申请前系统提交变更申请，待国办审批通过后方可变更。课题组成员总人数不超过16人，此处不填项目负责人。
  4、课题组的主要阶段性成果
  此处填写项目负责人及课题组成员与项目研究相关的且标注项目编号的阶段性成果，按照项目负责人、课题研究任务主要承担者、课题组一般成员的顺序填写。
  同时需按照系统提交顺序将主要阶段性成果电子版放在一个word里面并提交该电子版材料，以便科研处核实。阶段性成果为论文需提供期刊封面、论文首页及标注项目编号页；专著需提供专著封面、版权及目录页。
  要求项目负责人务必如实填写阶段性成果，一旦发现弄虚作假行为，视情况作出严肃处理。
  5、项目资金决算表
  项目资金分为直接费用和间接费用。申请结项时须依据计财提供的收支明细账在系统中如实填写《项目资金决算表》，打印并加盖财务、审计部门公章后提交至科研处。
  如在项目执行期间经费有调整，需先系统提交经费预算调整申请后再办理项目结项事宜。
   6、建议回避鉴定的专家
  此项视情况填写，建议回避的专家人数不得超过3人，如没有可不填。
  三、经费预算调整
国家社科基金项目各类经费预算变更（全部），都必须通过系统提交，提交后及时联系科研处进行审核。
  注：整个结项流程仅需提交阶段性成果电子版及《资金决算表》加盖财务、审计公章的纸质版材料，除此之外均在系统上提交（财务明细账由计财预算科打印，加盖财务章、审计公章后项目负责人自行扫描上传至系统）。
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